
                                                                       

Приложение 2  

к приказу  от 13.02.2017 № 9/5 

 

РЕЕСТР ИНФОРМАЦИЙ И ОТЧЁТОВ, 

предоставляемых педагогическими работниками 

муниципального казенного общеобразовательного учреждения 

«Среднесибирская средняя общеобразовательная школа» 

Тальменского района Алтайского края 

 
№ 

п/п 

Наименование Периодичность 

предоставления 

отчёта/ инфор-

мации 

Цели отчёта 

(для чего исполь-

зуются 

данные) 

Нормативный документ 

 1. Учителя 

1.1 Учебная деятельность 

1.1.1 Ведение классных 

журналов в электрон-

ном виде 

Ежедневно Формирование 

оценки качества 

образования в Шко-

ле, открытость и 

доступность резуль-

татов образования 

потребителям обра-

зовательной  услуги 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об обра-

зовании в Российской Федера-

ции» (п.11 ч.1  ст.28); 

приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования»; 

приказ Министерства про-

свещения СССР от 

27.12.1974 N167 «Об утвер-

ждении инструкции о веде-

нии школьной до-

кументации»; 

распоряжение Правительства 

РФ от 17.12.2009 N 1993-р 

(ред. от 28.12.2011) «Об 

утверждении сводного переч-

ня первоочередных государ-

ственных и муниципальных 

услуг, предоставляемых в 

электронном виде» 

1.1.2 Диагностика результа-

тов обучения учащих-

ся в   соответствии с 

требованиями ФГОС 

Ежегодно, май Выявление уровня 

успешности обуче-

ния в Школе, пла-

нирование     кор-

рекционных меро-

приятий 

Итоговая оценка 

освоения    основ-

ной образова-

тельной программы, 

проводимая Шко-

Приказ Министерства обра-

зования и науки Российской 

Федерации от 06.10.2009 № 

373 «Об утверждении и вве-

дении в действие федераль-

ного государственного обра-

зовательного стандарта 

начального общего образо-

вания»; 

приказ Министерства обра-

зования и науки Российской 



лой  и направленная 

на оценку дос-

тижения учащимися 

планируемых пред-

метных и метапред-

метных результатов  

Федерации от 17.12.2010 № 

1897 «Об утверждении госу-

дарственного образователь-

ного стандарта основного 

общего образования» 

1.1.3 Качество знаний и ус-

певаемость учащихся 

по      преподаваемому 

предмету 

1 раз в учебный 

период (форми-

руется сред-

ствами АИС 

«Сетевой реги-

он. Образова-

ние»)  

 

Формирование си-

стемы оценки ка-

чества образования 

в Школе 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.1 ч.6 ст.28, 

ст.58); 

приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования»; 

приказ Министерства обра-

зования и науки Российской 

Федерации от 30.08.2013   № 

1015 "Об утверждении По-

рядка организации и осу-

ществления образовательной 

деятельности по основным 

общеобразовательным про-

граммам - образовательным 

программам начального об-

щего, основного общего и 

среднего общего образова-

ния" 

1.1.4 Рабочие     программы 

по предмету 

1 раз в год Обеспечение соот-

ветствия требова-

ниям ФГОС 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.1 ч.1 ст.48); 

приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей 

руководителей, спе-

циалистов и служащих, раз-

делы «Квалификационные 

характеристики должностей 

работников образования»; 

приказ Министерства обра-

зования и науки Российской 

Федерации от 06.10.2009 № 

373 «Об утверждении и вве-

дении в действие федераль-

ного государственного обра-

зовательного стандарта 

начального общего образо-



вания»; 

приказ Министерства обра-

зования и науки Российской 

Федерации от 17.12.2010 № 

1897 «Об утверждении госу-

дарственного образователь-

ного стандарта основного 

общего образования» 

1.1.5 Выполнение образо-

вательной программы 

по предмету 

1 раз в четверть 

(формируется 

средствами АИС 

«Сетевой реги-

он. Образова-

ние») 

Выполнение требо-

ваний ФГОС 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.1 ч.6 ст. 28, 

п.1 ч.1 ст.48);    

приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характеристики 

должностей работников обра-

зования»            | 

1.1.6. Отчёт по учёту детей, 

подлежащих обучению 

по образовательным 

программам дошкольно-

го, начального общего, 

основного общего и 

среднего общего обра-

зования, проживающих 

на территории, закреп-

лённой за Школой (за 

дополнительную плату)  

1 раз в год Выполнение    зако-

на    РФ «Об обра-

зовании» 

Федеральный закон РФ от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.6 ч.1 ст.9, ч.5 

ст.63, ч.5 ст.66) 

1.2 Создание безопасных условий 

1.2.1 Документация по ор-

ганизации техники 

безопасности на уроке 

(инструкции, журналы   

инструктажей по тех-

нике безопасности) 

Постоянно Обеспечение без-

опасности      жиз-

недеятельности 

учащихся 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.2 ч.6 ст. 28); 

приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования»; 

приказ Министерства обра-

зования и науки Российской 

Федерации от 06.10.2009 № 

373 «Об утверждении и вве-

дении в действие федераль-

ного государственного обра-

зовательного стандарта 

начального общего образо-

вания»; 

приказ Министерства обра-

зования и науки Российской 

Федерации от 17.12.2010 № 



1897 «Об утверждении госу-

дарственного образователь-

ного стандарта основного 

общего образования» 

1.3 Совершенствование профессиональной деятельности 

1.3.1 Портфолио     учителя     

(может вестись в элек-

тронном виде) 

В течение 5 лет 

ведётся по прин-

ципу накопления 

Фиксация результа-

тов деятельности, 

необходимых для 

прохождения ат-

тестации и распре-

деления стимули-

рующей части зара-

ботной платы 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (ст. 49); 

Региональная, муниципаль-

ная, локальная нормативная 

база по НСОТ и аттестации 

педагогических работников 

1.3.2 Оценочный лист 1 раз в год Распределение сти-

мулирующих вы-

плат 

Региональные, муниципаль-

ные, локальные акты по 

НСОТ 

2. Классный руководитель 

2.1 Учебная        деятельность 

2.1.1 Ведение классных 

журналов в электрон-

ном виде 

Ежедневно Формирование си-

стемы оценки ка-

чества образования 

в Школе, откры-

тость и доступность 

образования для 

потребителей обра-

зовательной услуги 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об обра-

зовании в Российской Федера-

ции» (п.11, ч.1,  ст. 28); 

приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования»; 

приказ Министерства про-

свещения СССР от 

27.12.1974 N167 «Об утвер-

ждении инструкции о веде-

нии школьной до-

кументации»; 

распоряжение Правительства 

РФ от 17.12.2009 N 1993-р 

(ред. от 28.12.2011) «Об 

утверждении сводного переч-

ня первоочередных государ-

ственных и муниципальных 

услуг, предоставляемых в 

электронном виде» 

2.1.2 Диагностика результа-

тов обучения учащих-

ся в   соответствии с 

требованиями ФГОС 

Ежегодно, ап-

рель-май 

Выявление уровня 

успешности обуче-

ния в Школе, пла-

нирование     кор-

рекционных меро-

приятий. 

Обобщённая оценка 

личностных резуль-

татов освоения    

учащимися основ-

ной образователь-

ной программы, 

осуществляемая   

Школой в ходе мо-

ниторинговых ис-

Приказ Министерства обра-

зования и науки Российской 

Федерации от 06.10.2009 № 

373 «Об утверждении и вве-

дении в действие федераль-

ного государственного обра-

зовательного стандарта 

начального общего образова-

ния»; 

приказ Министерства образо-

вания и науки Российской 

Федерации от 17.12.2010 № 

1897 «Об утверждении госу-

дарственного образователь-

ного стандарта основного 



следований общего образования» 

2.1.3 Информация об уча-

стниках ГИА (ЕГЭ, 

ОГЭ), олимпиад, кон-

курсов 

1 раз в год Формирование  ба-

зы данных ГИА, 

банка участников 

олимпиад, конкур-

сов 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.22 ч.1 ст.34, 

ст.59); 

приказ Минобрнауки России 

от 26.12.2013 № 1400 «Об ут-

верждении Порядка проведе-

ния государственной итого-

вой аттестации по образова-

тельным  программам средне-

го общего образования»; 

приказ Минобрнауки России 

от 25.12.2013 № 1394 «Об ут-

верждении Порядка проведе-

ния государственной итого-

вой аттестации по образова-

тельным программам основ-

ного общего образования» 

2.1.4 Отчёт классного руко-

водителя об успевае-

мости и посещаемости 

класса 

1 раз в четверть 

(формируется 

средствами АИС 

«Сетевой реги-

он. Образова-

ние») 

Мониторинг    каче-

ства    и уровня  

знаний,   посещае-

мости учащихся 

класса 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.1 ч.6 ст.28, 

ст.58) 

2.1.5 Сведения о продолже-

нии обучения выпуск-

ников 9, 11 классов 

Ежегодно Учёт продолжения 

обучения  выпуск-

никами  в  уч-

реждениях ВПО и 

СПО 

Нормативный правовой акт 

отдела образования Тальмен-

ского района 

2.1.6 Информация о про-

должении обучения 

выпускниками, не по-

лучившими среднее 

общее образование 

2 раза в год Выполнение    зако-

на    РФ «Об   обра-

зовании»,   обес-

печение        обяза-

тельного всеобщего 

образования 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (ч.5 ст.66) 

2.1.7 Отчёт по учёту детей, 

подлежащих обучению 

по образовательным 

программам дошкольно-

го, начального общего, 

основного общего и 

среднего общего обра-

зования, проживающих 

на территории, закреп-

лённой за Школой (за 

дополнительную плату)   

1 раз в год Выполнение    зако-

на    РФ «Об обра-

зовании» 

Федеральный закон РФ от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.6 ч.1 ст.9, ч.5 

ст.63, ч.5 ст.66) 

2.1.8 Личные дела учащих-

ся 

2 раза в год Выполнение    зако-

на    РФ «Об   обра-

зовании», обес-

печение        обяза-

тельного всеобщего 

Приказ Министерства про-

свещения СССР от 27.12.1974 

№ 167 «Об утверждении ин-

струкции о ведении школь-

ной документации» 



образования 

2.1.9. Информация об уча-

щихся, уклоняющихся 

от обучения, допуска-

ющих систе-

матические пропуски 

занятий без уважи-

тельной причины 

Еженедельно  Выполнение    зако-

на    РФ «Об   обра-

зовании»,   обеспе-

чение        обяза-

тельного всеобщего 

образования 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (ч.5 ст.66) 

2.2 Воспитательная деятельность 

2.2.1 Отчёт о воспитатель-

ной работе 

1 раз в год Для распределения 

стимулирующей  

части и  опре-

деления результа-

тивности и  эффек-

тивности  работы 

классного руково-

дителя 

Приказ Министерства обра-

зования и науки от 03.02.2006 

№21 «Об утверждении мето-

дических рекомендаций об 

осуществлении функций 

классного руководителя пе-

дагогическими работниками 

государственных общеобра-

зовательных учреждений 

субъектов Российской Феде-

рации и муниципальных об-

щеобразовательных учре-

ждений»; 

региональные, муниципаль-

ные, локальные акты по 

НСОТ 

2.2.2 План работы классно-

го руководителя 

1 раз в год Формирование  си-

стемы воспитатель-

ной работы в классе 

Приказ Министерства обра-

зования и науки от 03.02.2006 

№21 «Об утверждении мето-

дических рекомендаций об 

осуществлении функций 

классного руководителя педа-

гогическими работниками 

государственных общеобра-

зовательных учреждений 

субъектов Российской Феде-

рации и муниципальных об-

щеобразовательных учрежде-

ний» 

2.2.3 Отчет о внеурочной 

деятельности учащих-

ся класса в рамках 

ФГОС 

2 раза в год 

2 раз в год 

Реализация требо-

ваний ФГОС  

Приказ Министерства обра-

зования и науки Российской 

Федерации от 06.10.2009 № 

373 «Об утверждении и вве-

дении в действие федераль-

ного государственного обра-

зовательного стандарта 

начального общего образова-

ния»; 

приказ Министерства образо-

вания и науки Российской 

Федерации от 17.12.2010 № 

1897 «Об утверждении госу-

дарственного образователь-

ного стандарта основного 

общего образования» 

2.2.4 Отчёт о профилакти-

ческой работе с семь-

ями и учащимися 

группы «риска» 

1 раз в четверть, 

август 

Контроль и адрес-

ная помощь уча-

щимся группы 

«риска» 

Федеральный закон от 

24.06.1999 №120-ФЗ "Об ос-

новах системы профилактики 

безнадзорности и право-

нарушений несовершенно-

летних"; 

региональные, муниципаль-

ные, локальные акты по 

НСОТ 



2.2.5 Протоколы классных 

родительских собра-

ний, заседаний роди-

тельского комитета 

Не менее 4-х раз 

в год 

Информирование 

родителей по во-

просам законода-

тельства в сфере 

образования. Реали-

зация функции об-

щественного управ-

ления 

Региональные, муниципаль-

ные, локальные акты 

2.2.6 Сбор информации на 

определённые виды 

деятельности (согла-

сия родителей на осу-

ществление детьми 

определённых видов 

деятельности, анкети-

рования) 

По необходимо-

сти 

С целью соблюде-

ния за-

конодательства и 

обеспечения без-

опасности жиз-

недеятель-ности 

детей 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (ч.4 ст.34) 

2.2.7 Летний отдых, оздо-

ровление и занятость 

детей  

1 раз в год Формирование си-

стемы летнего от-

дыха, оздоровления 

и занятости детей 

Региональные, муниципаль-

ные, локальные акты 

3. Педагог-психолог  

3.1. Учебно-воспитательная деятельность 

3.1.1 Отчёт о  проведённой 

в Школе работе педа-

гога-психолога, вклю-

чающий все направле-

ния деятельности (в 

т.ч. по профилактике   

суицида среди несо-

вершеннолетних,   

употребления ПАВ,   

потребления наркоти-

ков; охвате психоло-

гической помощью 

детей с проблемами в 

развитии познаватель-

ной, эмоционально-

волевой сферы, эф-

фекгивности и       ре-

зультативности психо-

лого-медико-педагоги-

чес-кого  сопровожде-

ния детей и подрост-

ков с ограниченными     

возможностями     здо-

ровья, а также      

включающий про-

блемно-ориентиро-

ванный анализ,    ста-

тистическую справку, 

информационную     

справку по    следую-

щим     направлениям:  

психологическое со-

провождение одарён-

ных детей, детей-ин-

валидов; детей, ли-

шённых родительского   

попечения; сопровож-

дение детей с ОВЗ, 

семей) 

1 раз в год 

(до 25 мая) 

В целях противо-

действия жестокому 

обращению с деть-

ми, защиты их прав, 

профилактики суи-

цида среди несо-

вершеннолетних, 

оказания помощи в 

трудной жизненной 

ситуации. Предо-

ставление сведений 

по показателям за 

календарный год: 

- охват психологи-

ческой помощью 

детей с проблемами 

в развитии познава-

тельной,    эмоцио-

нально-волевой 

сферы.  

В целях определе-

ния результативно-

сти работы     пси-

холого-медико-

педагогических 

консилиумов   

Школы   по   свое-

временному выяв-

лению детей с огра-

ниченными возмож-

ностями  здоровья,  

детей, испытываю-

щих трудности в 

обучении и оказа-

нию им комплекс-

ной помощи 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.7 ч.1 ст. 41, 

ст. 42);  

приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования»; 

приказ Министерства образо-

вания и науки Российской 

Федерации от 06.10.2009 № 

373 «Об утверждении и вве-

дении в действие федераль-

ного государственного обра-

зовательного стандарта 

начального общего образова-

ния»; 

приказ Министерства обра-

зования и науки Российской 

Федерации от 17.12.2010 № 

1897 «Об утверждении госу-

дарственного образователь-

ного стандарта основного 

общего образования»; 

региональные и муниципаль-

ные нормативные акты 

3.1.2 План работы психоло-

га 

1 раз в год Психолого-

педагогическое со-

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 



провождение     уча-

щихся 

образовании в Российской 

Федерации» (п.2 ч.1 ст. 34, 

ст. 42);  

приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования» 

3.1.3 Формирование обще-

школьного банка дан-

ных детей  с  ограни-

ченными     возможно-

стями здоровья, в том 

числе                  детей-

инвалидов, детей, ис-

пытывающих  трудно-

сти в обучении 

3 раза в год 

(по состоянию 

на 5 сентября, 

15 декабря и 

15 мая) 

Выявление детей с 

ограниченными воз-

можностями  здоро-

вья  и  (или)  от-

клонениями  в пове-

дении, проведения их 

комплексного обсле-

дования и под-

готовки рекоменда-

ций по оказанию де-

тям психолого-

медико-педагогиче-

ской помощи и орга-

низации их обучения    

и   воспитания, коор-

динации и  организа-

циионно-методичес-

кого  обеспечения   

деятельности   пси-

холого-медико-пе-

дагогических комис-

сий 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.2 ч.1 ст. 34, 

ст. 42);  

приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования» 

 

3.1.4 Мониторинг оказания 

ППМС-помощи 

(включая оснащён-

ность рабочего места 

педагога-психолога) 

1 раз в четверть Психолого-педаго-

гическое сопровож-

дение     учащихся 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.2 ч.1 ст. 34, ст. 

42);  

приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования»; 

приказ Министерства образо-

вания и науки Российской 

Федерации от 06.10.2009 № 

373 «Об утверждении и вве-

дении в действие федераль-

ного государственного обра-

зовательного стандарта 

начального общего образова-

ния»; 

приказ Министерства образо-

вания и науки Российской 



Федерации от 17.12.2010 № 

1897 «Об утверждении госу-

дарственного образователь-

ного стандарта основного 

общего образования» 

3.1.5 Мониторинг адапта-

ции учащихся 1-го, 5-

го, 10-го классов к но-

вым условиям обуче-

ния 

1 раз в год (до 15 

ноября) 

Предоставление 

информации о ре-

зультатах адаптации 

учащихся   1, 5, 10 

классов к новым 

условиям обучения 

в текущем учебном 

году 

Приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характеристики 

должностей работников обра-

зования»; 

локальные нормативные акты 

3.1.6 Мониторинг профес-

сиональных предпо-

чтений 

1 раз в год  Для  определения  

дальнейшей траек-

тории развития  

учащегося  и   ис-

пользования в про-

фессиональной ори-

ентации учащегося 

Приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характеристики 

должностей работников обра-

зования» 

3.2 Совершенствование профессиональной деятельности 

3.2.1 Портфолио педагога-

психолога 

В течение 5 лет 

ведётся по прин-

ципу накопления 

(можно в элек-

тронном виде) 

Фиксация результа-

тов деятельности, 

необходимых для 

прохождения ат-

тестации и распре-

деления стимули-

рующей части зара-

ботной платы 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (ст. 49); 

региональная, муниципаль-

ная, локальная нормативная 

база по НСОТ  

4. Социальный педагог  

4.1. Воспитательная деятельность 

4.1.1 Отчёт по профилакти-

ке безнадзорности 

4 раза в год Контроль посеща-

емости учебных   

занятий,   выполне-

ние Закона   «Об   

образовании в РФ» 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в 

Российской Федерации» (ч.5 

ст. 66); 

приказ Министерства здраво-

охранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характеристики 

должностей работников обра-

зования»; 

Федеральный закон от 

24.06.1999 №120-ФЗ "Об ос-

новах системы профилактики 

безнадзорности и право-

нарушений несовершенно-

летних" 

4.1.2 План работы социаль- 1 раз в год Социально- приказ Министерства здра-



ного педагога реабилитационное 

сопровождение 

учащихся 

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования» 

4.1.3 Социальный банк 

данных («Общешко-

льный социальный 

банк данных») 

1 раз в год Формирование со-

циального паспорта 

Школы 

приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей 

руководителей, специалистов 

и служащих, разделы «Ква-

лификационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования»; 

Федеральный закон от 

24.06.1999 №120-ФЗ "Об ос-

новах системы профилактики 

безнадзорности и право-

нарушений несовершенно-

летних" 

5. Учитель, ответственный за учёт и хранение библиотечного фонда Школы 

5.1. Учебно-воспитательная деятельность 

5.1.1 Отчёт о работе биб-

лиотеки 

1 раз в полуго-

дие 

Подведение  итогов  

работы. Формиро-

вание единой ин-

формационной  сре-

ды Школы с целью 

дальнейшего плани-

рования работы 

Приказ Министерства здраво-

охранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характеристики 

должностей работников обра-

зования» 

5.1.2 План работы библио-

теки 

1раз в год Составление   ком-

плексного плана 

работы Школы 

Приказ Министерства здраво-

охранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характеристики 

должностей работников обра-

зования» 

5.1.3 Отчёт об обеспечен-

ности учебниками на 

начало учебного года 

1 раз в год Обеспечение учеб-

ной литературой 

учащихся 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.20 ч.1 ст.34, 

ст.35) 

5.1.4 Заявка на комплекто-

вание книг (в т.ч. 

учебников) на сле-

дующий год 

1 раз в год Выполнение требо-

ваний ФГОС 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.20 ч.1 ст. 34, 

ст. 35);  

приказ Министерства здра-



воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования» 

5.2. Ресурсное обеспечение 

5.2.1 Паспорт библиотеки Ежегодно Ресурсное       обес-

печение основной 

образовательной 

программы Школы 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.2 ч.1 ст.28); 

приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей 

руководителей, специалистов 

и служащих, разделы «Ква-

лификационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования» 

5.2.2 Инвентарная книга 1 раз в год Списание книжного 

фонда 

Приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характеристики 

должностей работников обра-

зования»; 

приказ Министерства про-

свещения СССР от 27 декабря 

1974 г. № 167 «Об утвержде-

нии инструкции о ведении 

школьной документации» 

5.2.3 Книга суммарного 

учёта библиотечного 

фонда библиотеки об-

щеобразовательного 

учреждения 

Постоянно  Учёт финансовых 

средств и поступле-

ния учебников. 

Обеспечение каче-

ства формирования 

библиотечных фон-

дов по их целевому 

назначению 

Приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характеристики 

должностей работников обра-

зования»; 

приказ Министерства про-

свещения СССР от 27 декабря 

1974 г. № 167 «Об утвержде-

нии инструкции о ведении 

школьной документации» 

5.2.4 Дневник библиотека-

ря 

Постоянно Учёт читателей и 

посещений   школь-

ной   библиотеки,   

ведение   стати-

стики обслужива-

Приказ Министерства здраво-

охранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 



ния справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характеристики 

должностей работников обра-

зования» 

6. Педагог дополнительного образования  

6.1 Учебно-воспитательная деятельность 

6.1.1 Отчёт о проделанной 

работе 

I раз в год Формирование    

системной   работы   

по   дополнитель-

ному образованию и 

распределение      

стимулирующей 

части заработной 

платы 

Приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характеристики 

должностей работников обра-

зования»; 

региональная, муниципаль-

ная, локальная нормативная 

база по НСОТ 

6.1.2 План работы педагога  1 раз в год Формирование    

системной   работы   

по   дополнитель-

ному образованию. 

Составление   ком-

плексного плана 

работы Школы 

Приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей 

руководителей, специалистов 

и служащих, разделы «Ква-

лификационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования» 

6.1.3 Рабочая дополнитель-

ная образовательная 

программа 

1 раз в год Оптимизация  рабо-

ты  педагога  

Приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей 

руководителей, специалистов 

и служащих, разделы «Ква-

лификационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования»; 

приказ Министерства образо-

вания и науки России от 

29.08.2013 N 1008 "Об 

утверждении Порядка орга-

низации и осуществления 

образовательной деятельно-

сти по дополнительным об-

щеобразовательным про-

граммам" 

6.2. Создание безопасных условий 

6.2.1 Сбор информации на 

определённые виды 

деятельности (заявле-

ние родителей, меди-

цинские допуски на 

осуществление детьми 

определённых видов 

деятельности) 

По необходимо-

сти 

Соблюдение зако-

нодательства и  

обеспечения   без-

опасности   жиз-

недеятельности де-

тей 

Санитарно-

эпидемиологические   требо-

вания   к   учреждениям до-

полнительного образования 

детей (внешкольные учре-

ждения) СанПиН 2.4.4.1251-

03 



6.2.2 Документация по ор-

ганизации техники 

безопасности на уро-

ке (инструкции, жур-

налы   инструктажей 

по технике безо-

пасности) 

Постоянно Обеспечение без-

опасности      жиз-

недеятельности де-

тей 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.2 ч.6 ст.28); 

приказ Министерства здраво-

охранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования» 

6.3. Совершенствование профессиональной деятельности 

6.3.1 Портфолио педагога 

доп. Образования 

В течение 5 лет 

ведётся по прин-

ципу накопле-

ния (можно в 

электронном 

виде) 

Фиксация результа-

тов деятельности, 

необходимых для 

прохождения ат-

тестации и распре-

деления стимули-

рующей части зара-

ботной платы 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (ст. 49); 

региональная, муниципаль-

ная, локальная нормативная 

база по НСОТ 

 

7. Преподаватель-организатор ОБЖ  

7.1. Учебная деятельность 

7.1.1 Рабочая программа по 

учебному предмету 

ОБЖ 

1 раз в год Обеспечение соот-

ветствия требова-

ниям ФГОС 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.2 ст. 9, п.1 ч.1 

ст. 48); 

приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования» 

7.1.2 Документация для ор-

ганизации учебных 

сборов для юношей 

10-х классов 

1 раз в год Организация ис-

полнения раздела 

«Основы военной 

службы» програм-

мы ОБЖ 

Образовательная программа 

по учебному предмету ОБЖ 

7.2. Деятельность по воинскому учету 

7.2.1 Отчёт по учёту воен-

нообязанных 

1 раз в год Формирование   

отчётности  в  Во-

енный комиссариат 

Приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характеристики 

должностей работников обра-

зования» 

7.2.2 Отчёт о постановке на 

воинский учёт юно-

шей призывного воз-

По мере необ-

ходимости 

Формирование   

отчётности  в Во-

енный  комисса-

Приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 



раста риат 761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характеристики 

должностей работников обра-

зования» 

7.3. Воспитательная деятельность 

7.3.1 Отчёт о проделанной 

работе 

1 раз в год Формирование сис-

темной  работы  по  

безопасности     

жизнедеятельности   

учащихся,   военно-

патриотическому 

воспитанию и рас-

пределенияе      

стимулирующей 

части заработной 

платы 

Приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей ру-

ководителей, специалистов и 

служащих, разделы «Квали-

фикационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования» 

7.3.2 Предложения в план 

работы по ОБЖ 

1 раз в год Формирование  сис-

темной  работы   по  

безопасности     

жизнедеятельности   

учащихся,   военно-

патриотическому 

воспитанию. Со-

ставление ком-

плексного плана 

работы Школы 

Приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей 

руководителей, специалистов 

и служащих, разделы «Ква-

лификационные характе-

ристики должностей работ-

ников образования» 

7.4. Создание безопасных условий 

9.4.1 Документация по ор-

ганизации техники 

безопасности на уроке 

(инструкции, журналы   

инструктажей по тех-

нике безопасности) 

Постоянно С целью обеспече-

ния безопасности 

жизнедеятельности 

детей 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (п.2 ч.6 ст. 28); 

приказ Министерства здра-

воохранения и социального 

развития РФ от 26.08.2010 № 

761 н «Об утверждении Еди-

ного квалификационного 

справочника должностей 

руководителей, спе-

циалистов и служащих, раз-

делы «Квалификационные 

характеристики должностей 

работников образования» 

7.5. Совершенствование профессиональной деятельности 

7.5.1 Портфолио препода-

вателя-организатора 

ОБЖ 

В течение 5 лет 

ведётся по прин-

ципу накопле-

ния (можно в 

электронном 

виде) 

Фиксация результа-

тов деятельности,    

необходимых для 

прохождения ат-

тестации и распре-

деления стимули-

рующей части зара-

ботной платы 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации» (ст. 49); 

региональная, муниципаль-

ная, локальная нормативная 

база по НСОТ 

 

 


